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CAIET DE SARCINI Ny g, o
Servicii de organizare evenimente: campanii de informare si sensibitizare in domeniul
social destinate comunitatii in cadrul proiectului
“Masuri integrate pentru comunitate”- POCU/18/4.1/103133
Servicii de organizare de seminarii - 79951000-5

Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentatia prevazuta in procedura
simplificata proprie si constituie ansamblul cerintelor pe baza caruia ofertantul participant isi va
elabora oferta sa, in vederea incheierii contractului de achizitie avand ca obiect prestarea
serviciilor de organizare evenimente: campanii de informare si sensibilizare in domeniul social
destinate comunitatii.

Proiectul “Masuri integrate pentru comunitate” - POCU/18/4.1/103133 este implementat
de catre Asociatia Europeana pentru o Viata mai Buna, in parteneriat cu Fundatia pentru
Dezvoltarea Serviciilor Sociale, Asociatia Comunelor din Romania, APDRP - Asociatia pentru
Dezvoltare Regionala si Parteneriat, Primaria Cuza Voda si Scoala Gimnaziala nr. 1 Cuza Voda.

Serviciile de organizare evenimente: campaniile de informare si sensibilizare in domeniul
social destinate comunitatii sunt necesare a fi achizitionate pentru buna desfasurare a activitatii
A.4. Sprijinirea dezvoltarii de servicii sociale si medicale si furnizarea acestora, Subactivitatea
A.4.2. Furnizarea serviciilor sociale din cadrul proiectului.

Contractul de prestari servicii va avea ca obiect organizarea a 6 evenimente - campanii de
informare si sensibilizare in domeniul social destinate comunitatii: asigurare sala pentru 6
evenimente, asigurarea unei persoane care sa inregistreze participantii pentru 6 evenimente,
asigurarea unei mese de pranz (doua feluri, paine minim 350g/participant, o sticla apa plata -
0.5l/participant) pentru 6 evenimente, materiale promotionale pentru 6 evenimente.

SPECIFICATII TEHNICE PENTRU SERVICIILE SOLICITATE

Prestatorul trebuie sa asigure urmatoarele tipuri de facilitati si servicii pentru a asigura
desfasurarea evenimentelor la cele mai inalte standarde:

1. Inchiriere sala pentru desfasurarea evenimentelor: campanii de informare si
sensibilizare in domeniul social destinate comunitatii.

2. Servicii de catering : masa de pranz/participant (doua feluri de mancare, paine
350g/participant, o sticla de apa plata 0.5 I/participant) ;

3. Persoana care se ocupa de inregistrarea participantilor;

4. Materiale promotionale pentru defasurarea evenimentelor constand in Rucsac
personalizat 450 buc., brosura 450 buc., pix personalizat 450 buc., cana
personalizata 450 buc., afis 60 buc.;
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1. Inchiriere sala pentru desfasurarea evenimentelor
Sala propusa pentru campaniile de informare trebuie :
- sa fie localizata intr-o zona cu acces la mijloacele de transport in comun si sa aiba
0 capacitate care sa permita asezarea optima a minim 75 scaune;
- sa aiba un spatiu destinat vorbitorilor vizibil din toate colturile salii
- vaavea inafara lor un spatiu special destinat inregistrarii participantilor, distribuirii
de materiale si grup sanitar in apropiere ;
- sa fie dotata, pe cat posibil cu becuri ecologice/lumina naturala, trusa de prim
ajutor ;
- sa permita accesul persoanelor cu dizabilitati locomotorii ;
- dotari minime : instalatie de climatizare, acces internet wirless ;

2. Asigurarea serviciilor de catering, respectiv masa de pranz - 450 portii (75
participanti x 6 evenimente)

- Masa de pranz trebuie sa cuprinda: doua feluri de mancare/participant, a caror ingredient
de baza sa fie carnea, minim 350 g paine alba/participant, o sticla apa plata 0.5l
/participant.

Prestatorul va asigura tot echipamentul si suportul logistic necesar servirii mesei de pranz
(lingurite, farfurii, pahare, etc.)

Ofertantul castigator va asigura calitatea produselor astfel incat acestea sa fie la un
standard ridicat (produse proaspete, in termen de garantie).

3. Materiale promotionale (inclusiv grafica si DTP)
- Rucsac/ghiozdan personalizat 450 buc. (75 buc/eveniment)

v Dimensiuni aproximative: 280 x 380 x 120 mm

v" Buzunar frontal cu fermoar, curele reglabile de umar si maner
captusit;

v" Dimensiune personalizare: 100 x 60 mm

- Brosura cu informatii privind proiectul 450 buc. (75 buc/eveniment)
v" Specificatii A4 deschis - 8 pagini/A5 inchis - 16 pagini
¥ Dimensiuni aproximative (210 x 148/105 x 148 mm).

- Pix personalizat - 450 buc. (75 buc/eveniment) :
v" pasta de culoare albastra
v" corp rotund din metal/plastic de culoare argintie/alba

- Cana personalizata - 450 buc. (75 buc/eveniment)
¥ Specificatii : culoare alba
v" Dimensiuni aproximative: 120x80x95 mm, volum aprox 330 ml
¥ Metoda personalizare: policromie prin sublimare

¥ Material produs: ceramica

- Afis 60 buc (10 buc/eveniment)
v dimensiune A3
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v hartie 150gr/mp
v" printare color 1 fata

Toate materialele publicitare trebuie sa fie realizate in conformitate cu prevederile
Manualului de Identitate Vizuala.

Pentru toate produsele mai sus mentionate Furnizorul va presta serviciile de editare
grafica: concepere grafica, pregatire pentru tipar, productie si livrare necesare, acestea fiind in
prealabil discutate si agreate (Bun de tipar) cu Beneficiarul. Textele aferente brosurilor, precum
si specificatiile/indicatiile minime aferente realizarii graficii vor fi furnizate de catre beneficiar
(FDSS).

Ofertantul va prezenta propunerea tehnica pornind de la cerintele minime cuprinse in
prezentate in caietul de sarcini.

Propunerea tehnica se intocmeste astfel incat procesul de evaluare si informatiile din
aceasta sa permita identificarea cu usurinta a corespondentei cu specificatiile tehnice minime si
avantajele descrise.

ORGANIZAREA S| DERULAREA EVENIMENTELOR

Numar estimat de evenimente: 6 evenimente

Numar estimat de participanti: 75 participanti/eveniment

Locul de desfasurare al evenimentelor:comuna Cuza Voda, jud. Cosntanta
Perioada de desfasurare si durata evenimentului: septembrie 2019 - julie 2020.

e o

Modalitatea de organizare a evenimentului si durata se vor stabili ulterior, de
comun acord cu prestatorul de servicii. Un eveniment/campanie se poate constitui
din trei zile a cate 25 participanti/zi, cu o durata de aproximativ 3 ore.

Perioada planificata ( poate suferi modificari) pentru derularea campaniilor

Campanie Luna desfasurare
Nr. 1 Octombrie 2019
Nr. 2 Noiembrie 2019
Nr. 3 Decembrie 2019
Nr. 4 Martie 2019
Nr. 5 Aprilie 2020
Nr. 6 Mai 2020

Agenda evenimentelor va fi furnizata de autoritatea contractanta.
Nota: Autoritatea contractanta poate modifica perioadele de desfasurare a evenimentelor cu o
instiintare prealabila de 10 zile.

Pe toata perioada de derulare a contractului, Prestatorul (ofertantul castigator) va asigura
urmatoarele:
» Ante eveniment:
- Locatia exacta a evenimentului se va stabili impreuna cu autoritatea contractanta.
- Asigurarea salii corespunzatoare in care se va desfasura evenimentul: fiecare sala
va avea capacitatea mentionata anterior si va fi dotata necesar (flipchart, markere, etc)

. )
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» In timpul evenimentului:

- Asigurarea serviciului de primire si inregistrare a participantilor pe listele de
prezenta;

- Marcarea corespunzatoare a spatiilor necesare activitatilor (sali de conferinta,
holuri, sali de mese etc);

- Distribuirea materialelor promotionale catre participanti.

- Asigurarea accesului participantilor in sala de conferinta, toalete, prin indicarea
directiei catre acestea;

» Post eveniment:
- Realizarea unei baze de date cu persoanele participante la eveniment.
- Realizarea unui raport care sa contina: activitatile desfasurate de firma
organizatoare, lista celor care au participat la eveniment cu semnaturi, bugetul detaliat al
evenimentului (servicii de catering, inchiriere sala pentru eveniment, materiale promotionale).

CONSIDERATII GENERALE

Beneficiarul isi rezerva dreptul de a amana sau anula in orice moment organizarea
evenimentului daca conditiile asigurate de operatorul economic castigator al contractului nu
intrunesc cerintele impuse prin prezenta documentatie. In aceasta situatie, eventualele cheltuieli
efectuate de operatorul economic nu vor fi decontate.

Prestatorul va asigura resursele umane/ personal tehnic suficient pentru buna desfasurare
a activitatilor in toate locatiile. Acesta va fi implicat in organizarea evenimentelor, sprijinind
echipa de proiect. Va relationa cu participantii, se va ocupa de inscrierea si directionarea
acestora, precum si de orice alta problema ce ar aparea legata de organizarea evenimentelor.

Platile aferente serviciilor prestate se vor putea face si prin aplicarea mecanismului
cererilor de plata, in termenul comunicat de finantator, dupa aprobarea cererilor de plata.

PROPUNERE FINANCIARA

Valoarea estimativa pentru cele 6 evenimente: 6.250 lei / eveniment, fara TVA.

Propunerea financiara va contine pretul total ofertat, exprimat in lei, fara TVA.

Pretul se va exprima in lei, fara TVA, iar valoarea TVA se va evidentia distinct.

Pretul va include toate cheltuielile care vor fi angajate de catre prestator ofertant in
vederea asigurarii prestarii serviciilor solicitate prin prezenta documentatie.

Prezentul caiet de sarcini contine indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate,
astfel incat potentialii ofertanti sa elaboreze propunerea tehnica, in conformitate cu necesitatile
autoritatii contractante. Cerintele impuse prin caietul de sarcini au caracter minimal si
obligatoriu.

In acest sens, orice oferta prezentata care contine elemente suplimentare fata de cele
solicitate prin Caietul de sarcini va fi luata in considerare, dar numai in masura in care propunerea
tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de
sarcini.

Ofertele care nu satisfac cerintele caietului de sarcini vor fi declarate neconforme si vor fi
respinse.

Intocmit
Ciocirlan Alexandra Eli
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